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成都国万科技服务有限公司
2025-2027年度办公用品采购询价文件

成都国万科技服务有限公司（以下简称“采购人”）现就2025-2027年度办公用品进行询价，邀请符合要求的公司提交询价文件，有关事项如下：
1、 询价项目说明
1. 询价项目及内容：
服务内容：成都国万科技服务有限公司2025-2027年度办公用品采购
服务时间：2025年8月1日-2027年7月31日
服务要求：收到下单后2个工作日内完成货物采购及配送
2. 报价方式说明：
本次报价为清单报价；本次采购控制价为37847.20元（含税），增值税税率：13%。
2、 报价人资质要求
1. 投标人须在中华人民共和国境内注册，具备独立承担民事责任的能力。
2. 投标人须资信良好，投标人及其法定代表人均未被人民法院列入失信被执行人名单(提供http: //zxgk.court.gov.cn/shixin/全国范围内查询结果截图打印件。
3. 信誉要求：近3年以来（2022年1月1日至今）无不良行为记录，未处于财产被接管、冻结、破产状态，未处于四川省行政区域内有关行政处罚期间（提供书面承诺）。
4. 本项目不接受联合体报价。　
3、 报价文件内容
报价函及说明、营业执照副本复印件、授权委托书及法人代表证明、报价人及其法定代表人资信证明、信誉要求承诺，均加盖公章。
4、 报价文件递交
1. 参与本次报价的供应商根据附件报价文件格式要求提供报价文件。
2. 报价文件资料纸质版两份（一正一副），电子文档一份（U盘须为签字盖章齐全的PDF格式扫描件，与正本一致)，文件需密封递交，如果因密封不严，标记不清而造成报价文件过早启封、失密等情况，采购人概不负责。
3. 报价文件递交：在截止时间2025年7月28日10：30前送达至成都市高新区吉瑞二路188号高新创合中心A1座8楼803号，逾期送达，不予受理。
5、 发布公告的媒介
本次询价公告在成都国万国采交易平台（http://www.cdguowan.com）上发布。
6、 报价文件递交
1. 报价文件需密封，如果因密封不严，标记不清而造成询价文件过早启封、失密等情况，采购人概不负责。
2. 文件接收地址：在截止时间前送达至四川省成都市武侯区吉瑞二路188号高新创合中心A1座8楼803
7、 联系方式
1. 联系人：贺女士、杜先生
2. 联系方式：028-60105556
3. 地址：四川省成都市武侯区吉瑞二路188号高新创合中心A1座8楼803

附件：报价文件格式

成都国万科技服务有限公司
2025年07月23日


附件：报价文件格式

成都国万2025-2027年度办公用品采购
报价函 

成都国万科技服务有限公司：
1. 我方己仔细研究了___________报价文件的全部内容，愿意以人民币（大写）________（￥_______）的含增值税总报价，按合同约定实施和完成任务。
2. 增值税税率    %。
3. 询价有效期：60日历天（从提交报价文件的截止之日算起）
4. 我方承诺在询价有效期内不修改、撤销报价文件。
5．如我方中标：
(l）我方承诺在收到中标通知书后，在中标通知书规定的期限内与你方签订合同。
(2）我方承诺按照询价文件规定向你方递交履约担保（如有）。
(3）我方承诺在合同约定的期限内完成并移交全部合同内容。
(4）我方在此声明：我方未处于财产被接管、冻结、破产状态，未处于四川省行政区域内有关行政处罚期间。
 其他承诺：我方完全响应询价文件的要求，接受询价文件中的合同条款。


报价人：___________________（盖单位章）
   法定代表人或其委托代理人：_______（签字或盖章）
______年______月______日
注：报价的单位应与公布的询价控制价一致（即以元为单位），小数点后保留两位数作为实质性要求。

附件：1.营业执照副本复印件
[bookmark: _GoBack]2.授权委托书及法人代表证明
      3.报价人及其法定代表人资信证明
      4.报价清单
5.信誉要求承诺书


附件1：营业执照副本复印件




附件2：授权委托书及法人代表证明
[bookmark: _Toc3001][bookmark: _Toc10448][bookmark: _Toc32071]法定代表人身份证明

报价单位名称：
姓名：________性别：________年龄：________职务：_______                
系（报价单位名称）的法定代表人。
特此证明。
附：法定代表人身份证复印件。
报价单位：_______（盖单位章）
                                  年     月     日



注：
（1）法定代表人亲自参与报价，不委托代理人的情形适用。
（2）本身份证明需由报价单位加盖单位公章。
（3）报价单位提供的报价文件相应内容和格式应符合上述要求，否则其报价文件作否决处理。


三、授权委托书

本人系（报价单位名称）的法定代表人，现委托本单位人员_________为我方代理人。代理人根据授权，在本项目报价、评审、合同签署等活动过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务（向有关行政监督部门投诉另行授权），其法律后果由我方承担。
委托期限：自本授权委托书签署之日起至完成本合同签订结束为止。  
代理人无转委托权。
附：法定代表人身份证（正反面）复印件和委托代理人身份证（正反面）复印件。

报价单位：             （盖单位章）
法定代表人：          （签字或盖章）
委托代理人：                （签字）
年  月  日


注：法定代表人不亲自报价而委托代理人报价的独立报价单位适用。



附件3.报价人及其法定代表人资信证明

提供http://zxgk.court.gov.cn/shixin/全国范围内查询结果截图打印件，加盖公章。




















附件4：报价清单
	成都国万科技服务有限公司
2025-2027年度办公用品采购项目报价单

	序号
	名称
	品牌/型号
	单位
	模拟量
	含税
单价（元）
	含税合计（元）
	控制价单价（元）

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	卫生纸
	洁柔抽纸巾(C&S) 粉Face 330张*24包（110抽每包) 无香M号 
	箱
	50
	
	
	45.00 

	2
	擦手纸
	清风擦手纸150抽/包 20包一箱
	箱
	20
	
	
	115.00 

	3
	纸巾盒
	大号PU皮质黑色抽纸盒
	个
	10
	
	
	20.00 

	4
	洗洁精
	立白茶籽洗洁精1.45kg
	瓶
	10
	
	
	12.00 

	5
	洗手液
	威露士泡沫洗手液300ml
	瓶
	50
	
	
	20.00 

	6
	保温壶
	九阳304不锈钢白色保温壶家用保温水壶2L
	个
	10
	
	
	125.00 

	7
	U盘
	爱国者32GB USB3.0 U盘 
	个
	60
	
	
	30.00 

	8
	鼠标
	罗技M185无线鼠标
	个
	20
	
	
	55.00 

	9
	高清线
	绿联 HDMI线2.0版 4K数字高清线 2米
	根
	20
	
	
	30.00 

	10
	会议书写板夹
	事百顺 a4黑色皮质磁吸会议夹垫板 黑色
	个
	40
	
	
	32.00 

	11
	中性笔
	得力0.5mm黑色办公中性笔 12支/盒
	盒
	70
	
	
	9.50 

	12
	电池
	南孚5号电池，12粒装
	盒
	20
	
	
	22.00 

	13
	电池
	南孚7号电池，12粒装
	盒
	20
	
	
	22.00 

	14
	凭证筐
	得力公文篮资料筐 324*240*85mm/无盖
	个
	20
	
	
	10.00 

	15
	凭证盒
	金蝶A4竖版凭证盒220*305*50mm 10个/包
	套
	20
	
	
	30.00 

	16
	文件盒
	得力10只50mm混浆250g牛皮纸文件盒 档案盒
	套
	40
	
	
	16.00 

	17
	5cm档案盒
	三益牛皮纸档案盒5cm无酸纸 520g/10个
	套
	30
	
	
	20.00 

	18
	文件袋
	得力20只A4按扣透明文件袋
	套
	50
	
	
	18.00 

	19
	长尾夹小号
	得力60只15mm黑色长尾夹票夹
	盒
	30
	
	
	8.80 

	20
	长尾夹中号
	得力24只32mm彩色长尾夹票夹
	盒
	20
	
	
	8.50 

	21
	长尾夹大号
	得力12只50mm黑色长尾夹票夹
	盒
	20
	
	
	11.90 

	22
	19mm燕尾夹
	晨光文具40只19mm彩色长尾夹
	盒
	8
	
	
	5.00 

	23
	计算器
	得力双电源桌面办公计算器
	个
	20
	
	
	10.00 

	24
	胶囊咖啡
	星巴克胶囊咖啡（雀巢多趣酷思咖啡机适用）12颗
	盒
	20
	
	
	66.00 

	25
	蓝光光盘
	联想BD-R蓝光光盘 6-12速25G 可打印 50片桶装
	桶
	10
	
	
	129.00 

	26
	翻页笔/激光笔
	得力红光激光笔
	个
	6
	
	
	40.00 

	27
	插线板3米
	公牛插线板 4位分控全长3米 独立开关  GN-B3043 
	个
	4
	
	
	45.00 

	28
	插线板1.8米
	公牛插线板 4位分控全长1.8米 独立开关  GN-B3043 
	个
	4
	
	
	35.00 

	29
	空调挡风板
	PDQ中央空调挡风板 宽20CM*长60CM
	个
	10
	
	
	30.00 

	30
	独凳
	华恺之星 铁艺圆凳4把装
	个
	6
	
	
	138.00 

	31
	剪刀
	得力170mm  黑色
	个
	20
	
	
	4.60 

	32
	重型订书机
	得力210页重型订书机  弹出式结构 黑色 
	个
	4
	
	
	83.00 

	33
	小型订书机
	得力20页订书机(适用12#钉) 黑色
	个
	20
	
	
	8.00 

	34
	订书钉1
	晨光文具23/10号订书钉1000枚/盒*5盒装
	套
	20
	
	
	13.00 

	35
	订书钉2
	晨光文具24/8号订书钉500枚/盒
	盒
	20
	
	
	1.80 

	36
	裁纸机
	得力裁纸刀 300mm*250mm
	个
	2
	
	
	75.00 

	37
	美工刀
	得力小号薄款金属外壳美工刀
	个
	20
	
	
	1.80 

	38
	卷笔刀
	晨光卡通卷笔刀 5个装
	套
	10
	
	
	9.00 

	39
	回形针
	齐心29mm 100枚/盒*10盒装
	套
	12
	
	
	11.30 

	40
	卷尺
	5m
	个
	4
	
	
	7.40 

	41
	不干胶标签贴纸
	晨光(M&G)25*33mm/90枚
	个
	20
	
	
	1.50 

	42
	号码机油墨
	晨光 黑色号码机油墨 60ml/ 瓶 2瓶装
	套
	6
	
	
	8.00 

	43
	光敏印油
	得力红色光敏印油 10ml/瓶
	瓶
	20
	
	
	9.00 

	44
	红色印油
	得力40ml
	个
	20
	
	
	4.65 

	45
	A4打印纸
	得力珊瑚海A4打印纸 70g 500张*10包一箱
	箱
	60
	
	
	200.00 

	46
	A3纸
	得力珊瑚海A3打印纸 70g 500张*5包一箱
	箱
	6
	
	
	205.00 

	47
	彩纸
	得力A4彩纸 80g  500张/包 
	包
	30
	
	
	45.00 

	48
	
	合计
	元（大写：       ）


报价说明：
1、 报价人根据上述清单进行报价，报价单价、总价均不得超过控制价，超出则认定为无效投标，报价保留到小数点后两位
2、 2025-2027年度框架协议时间内所采购的办公用品均按照上述清单价格执行，供应商开具     % 增值税专用发票。合同执行期间，如遇国家增值税税率调整，合同的不含税价不变，实际应付的含税价款按此业务纳税义务发生的时间分段做相应调整。
3、 以上报价为全费用综合报价，包含但不限于商品费、包装费、快递费、配送费、安装费（若需要）、利润、税金、风险等所有费用。以上报价为固定单价，最终按实际发生量结算。
4、 合同服务时间，2025年8月1日-2027年7月31日。
5、 付款方式
月结，账期1个月。次月5日前双方对账确认，供应商开具13%增值税专用发票，甲方在出具复核要求的增值税专票后30日内结清上月产生的采购费用。
6、 退换货承诺
（1） 供应商承诺提供的产品为原厂正品，无条件退换有质量问题的商品；90天内无条件退回不符合或违反国家相关法律法规规定的商品。
（2） 上述情况下的退换货和补货费用由供应商承担。
（3） 若因产品质量问题造成采购人的损失，供应商须双倍赔偿。
报价单位：
联 系 人：
联系方式：
日  期：   年   月   日


附件5：信誉要求承诺书
（格式自拟）
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